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PROCESSO SELETIVO PARA ESTUDANTES DE PÓS-GRADUAÇÃO VOLUNTÁRIOS

O Laboratório de Ensino, Pesquisa e Extensão em História (LPH), observando a Resolução nº 1780 do 

CUNI, de 14 de dezembro de 2015, publicada em 21 de dezembro de 2015 no Boletim Administrativo  

da UFOP, torna pública a abertura de processo seletivo de alunos voluntários para atuarem junto à  

documentação sob sua custódia, de projetos de extensão e dos acervos referentes ao Instituto de  

Ciências Humanas e Sociais (ICHS).

1. APRESENTAÇÃO 

O  Laboratório  de  Pesquisa,  Ensino  e  Extensão  em  História  surgiu  em  1983  com  o  objetivo  de 

subsidiar a formação dos alunos de graduação e pós-graduação.  Este Edital é de fluxo temporário, 

limitado ao período de vigência conforme disposto no item 8.1.

2. ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS PELOS ALUNOS VOLUNTÁRIOS 

2.1. Os alunos voluntários terão como atividades: 

a) realizar higienização de documentos; 

b) separar documentos conforme organização de fundos; 

c) identificar e classificar os documentos; 

d) preencher fichas e alimentar planilha e tabelas com os dados apurados; 

e) elaborar instrumentos de busca documental, como catálogos; 

f) proceder com digitalização de documentos;

g) colaborar com projetos de extensão vinculados ao LPH.

3. VAGAS E INSCRIÇÕES

3.1. Serão disponibilizadas inicialmente 02 (duas) vagas, que serão distribuídas entre os acervos do 

LPH e do ICHS; 3.1.1. Será 01 (uma) vaga para parte manhã e 01 (uma) para parte da tarde; 3.1.2. A  

carga horária será de 04 (quatro) horas semanais, sem o recebimento de qualquer remuneração 

mensal pelas atividades desempenhadas. 



3.2  As  inscrições  serão  realizadas  através  do  FORMULÁRIO  DE  INSCRIÇÕES por  meio  do  link: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSciZsLeRDXLuPQ8D91A1SpR820sYCL-

VldLDfifcmjxuRTA6w/viewform?usp=publish-editor

3.3 O período de inscrições ocorrerá entre 03 e 11 de setembro de 2026  .  

4. PONTUAÇÃO E CLASSIFICAÇÃO

4.1   A  pontuação  será  definida  pela  comprovação  de  participação  em  cursos/oficinas  ligados  a 

atividade junto a documentação e tempo de experiência de atuação em arquivo comprovada: 

a) o candidato deverá encaminhar pelo formulário de inscrição cópia do histórico escolar atualizado;

b) cursos/oficinas até 10 horas valerão 1 (um) ponto, de 11 a 30 horas, 5 (cinco) pontos e, a partir de  

31 horas, 10 (dez) pontos; 

c)  tempo de  atuação em arquivos  até  15  horas  valerá  5  (cinco)  pontos,  de  16 (dezesseis)  a  50  

(cinquenta) horas, 10 (dez) pontos e, a partir de 51 (cinquenta e uma) horas, 20 pontos; 

d) em caso de empates na soma da pontuação o critério a ser utilizado para desempate será o da  

idade, tendo prevalência o que tiver mais idade.

5. PROCESSO SELETIVO DOS ALUNOS VOLUNTÁRIOS 

5.1. A seleção dos alunos voluntários ficará a cargo do coordenador de laboratório. 5.2. Ao selecionar  

o aluno voluntário, o coordenador do laboratório deve se certificar de que o aluno indicado preenche  

os  requisitos  previstos  no  item  5.3  deste  Edital.  5.3.  São  critérios  necessários  para  ingressar  e  

permanecer  como  aluno  voluntário:  a)  Estar  com  matrícula  regular  e  ativa  nos  cursos  de  pós-

graduação da  UFOP;  b)  Ter  disponibilidade  de  04  (quatro)  horas  semanais  para  o  exercício  das  

atividades.  5.4.  Cabe  ao  coordenador  do  LPH  a  divulgação  do  resultado  e  convocação  dos 

classificados  conforme  as  vagas  através  de  e-mail,  juntamente  com o  documento  de  Termo de 

Compromisso, que deverá ser devidamente preenchido e assinado pelo aluno voluntário. 

6. DEVERES 

6.1.  Constituem deveres  dos  coordenadores  dos  laboratórios:  a)  Acompanhar  e  supervisionar  as 

atividades  do  aluno  voluntário,  verificando  a  conformidade  com  as  disposições  deste  Edital;  b)  

Indicar novo aluno voluntário selecionado, quando houver desligamento; 6.2 Constituem deveres  

dos alunos voluntários: a) Enviar por e-mail ao Coordenador do LPH o documento relacionado no  

item 5.4 (Termo de Compromisso) digitalizado, devidamente preenchido e assinado; b) Cumprir 04 

(quatro) horas semanais das atividades descritas no item 2.1 deste Edital, conforme orientação do 

coordenador do LPH, sem prejuízo de suas atividades acadêmicas; c) Atentar-se à utilização da língua  

portuguesa de acordo com a norma culta na redação de informações relativas ao desempenho das  

atividades;  d)  Manter  total  sigilo  sobre  informações  às  quais  tiver  acesso  em  decorrências  das 



atividades desenvolvidas e obedecer às normas de segurança e conduta do laboratório; e) Enviar ao 

LPH o Termo de Desligamento, conforme disposto no item 6.1 deste Edital, quando for o caso. 

7. DESLIGAMENTOS E SUBSTITUIÇÕES 

7.1. Em caso de desligamento, o aluno voluntário deverá enviar ao LPH, pelo e-mail: ahcmm.dehis@ 

ufop.edu.br, o Termo de Desligamento), com cópia para o e-mail do coordenador do laboratório,  

dando-lhe ciência. 7.2. Após tomar ciência do desligamento do aluno voluntário, o coordenador do 

laboratório deverá indicar aluno voluntário substituto, observando o que dispõe o item 4.2 deste  

Edital. 

8. VALIDADE

8.1 Este Edital terá a validade de 1 (um) ano a contar da sua homologação podendo ser prorrogado 

por um mesmo período a critério da administração.

9. DISPOSIÇÕES GERAIS

 9.1. Os dados enviados ao LPH no ato de indicação do aluno voluntário selecionado, bem como as 

informações levantadas são de responsabilidade do coordenador do laboratório. 9.2. A participação 

dos alunos voluntários no LPH/DEHIS/ICHS/UFOP não estabelecerá qualquer vínculo funcional  ou 

empregatício com a UFOP. 9.3. A conclusão e o abandono do curso, ou trancamento de matrícula,  

são eventos que impedem a continuidade das atividades, devendo o aluno voluntário imediatamente  

comunicar  ao coordenador LPH, enviando anexo o Termo de Desligamento.  9.4.  Ao final  de sua 

participação no LPH, o aluno voluntário receberá declaração do cumprimento dos deveres,  onde 

constará  o  período  de  sua  atuação.  9.5.  A  divulgação  deste  Edital  e  a  disponibilização  dos  

documentos e demais informes correlatos serão realizados via sítio eletrônico LPH/DEHIS/ICHS/UFOP 

(https://lph.ichs.ufop.br). 9.6. A UFOP e o LPH/DEHIS poderão fazer uso de dados, imagens e textos 

produzidos no LPH envolvendo os voluntariados em documentos e peças publicitárias tanto em meio  

físico, como também em meio virtual.  9.7. Eventuais dúvidas deverão ser enviadas para o e-mail  

ahcmm.dehis@ufop.edu.br. 9.8. Os casos omissos serão analisados e julgados pelo Coordenador do 

LPH. 

Mariana, 02 de setembro de 2026. 

Prof. Fábio Duarte Joly - Coordenador do LPH/DEHIS/ICHS/UFOP.

Flaviano Pereira Fernandes – Arquivista/DEHIS
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